
Guía para el uso del gestor de 
referencia Mendeley







Dar click en “Library”







• Sirve para seleccionar 
de una carpeta el 
archivo que se requieraarchivo que se requiera

• De preferencia 
seleccionar documentos 
en formato PDF



• Crea carpetas para 
administrar los archivos 

• Se pueden crear N • Se pueden crear N 
número de carpetas



• Podemos crear un 
registro de algún 
documento en formato documento en formato 
impreso o que no se 
puede adjuntar al 
programa



• TYPE:  Seleccionar que 
tipo de documento

• Al seleccionar el tipo de 
documento van a documento van a 
cambiar los recuadros y 
hay que ingresar la 
información.



Base de datos de documentos

Carpetas Información del documento: título, 
autor…

Documentos en pdf



Todas las notas se 
quedan guardadas 
en el programa

Se puede 
resaltar parte 
del texto

Se pueden 
crear notas









Copia un párrafo de los documentos Copia un párrafo de los documentos 
que tienes en Mendeley (archivos en 
PDF), después ingresa la cita del 
mismo con los iconos:

Incertar cita y busca en el cuadro 
el documento del que tomaste la 
información.





Estilo bibliográfico APA




